
 

 

 فرایند دبیرخانه امور هیات علمی) معاونت آموزشی(

فرایند انتصاب مدیر  مخاطبان فعالیتها طول مدت فرایند

 گروههای آموزشی

تعداد کارشناسان و 

 مسئولیت

دبیرخانه امور 

 هیات علمی

 معاونت

- 
پیشنهاد  دو نفر عضو هیات علمی به عنوان -1

 مدیر گروه از سوی دانشکده ها

 دانشکده ها و

 گروههای آموزشی

 

انتصاب مدیران -1

گروههای آموزشی 

براساس آئین نامه 

جامع مدیریت 

 دانشگاهها

 :خانم ناهید یاری-1

رئیس دبیرخانه ارتقا و 

 ارزشیابی  هیات علمی

)انجام کلیه مکاتبات و 

  کارشناسی های لازم

) 

 
خانم شیرین بهمن -2

)تایپ کلیه  نژاد

 مکاتبات مرتبط(

 

 

 

 

 

 

 

 

دکتر محسن -1

شهلایی دبیر 

امور هیات 

 علمی
 

معاونت 

 آموزشی

 یک هفته
 طرح موضوع در شورای آموزشی دانشگاه-2

 یک هفته

پس از موافقت شورا ،طرح در جلسه هیات -3

 رئیسه دانشگاه

 حراست دانشگاه

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 معاونت ها

 یک ماه

 استعلام از حراست دانشگاه-4

 روز 2

ورت موافقت هیات رئیسه و تائید حراست در ص -5

 دانشگاه

 صدور ابلاغ مدیر گروه -6

 

 

 


