
 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                                                                     

 

 

   

    

  

    

      

  

  

  

  

  

  

  

  

 شروع

  گانه فعاليت هاي آموزشي به دانشكده ها9ارسال فرم هاي 

 گانه فعاليت هاي آموزشي از دانشكده ها 9دريافت فرم هاي 

گانه دانشكده ها از نظر رعايت سقف حق 9بررسي و كنترل فرم هاي 

 علمي التدريس اعضاي هيأت علمي و غير هيأت

بررسي واحدهاي حق التدريس فرآيند 

   دانشكده ها

  طول مدت فرايند

  ماه 3

  :مخاطبان 

رؤسا، معاونين آموزشي و كارشناسان و 

معاونت توسعه  ، امور مالي دانشكده ها

  ومديريت 

 انجام مكاتبات لازم و هماهنگي هاي تلفني به منظور رفع مغايرت ها

به همراه مستندات مالي پس  گانه  9دريافت و تطبيق فرم هاي نهايي 

 از رفع مغايرت ها

گانه و مستندات مربوطه به تفكيك  9بايگاني فرم هاي 

 دانشكده و هر نيمسال تحصيلي

ارسال تأييديه نهايي حق التدريس ها به دانشكده ها با رونوشت به 

 دانشگاه معاونت توسعه


