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پرونده کلیه دانشجویان به تفکیک رشته که در دو ترم بعد فارغ 

 التحصیل می شوند از بایگانی گرفته می شود

 رار می گیردهر رشته به تفکیک پرونده به پرونده مورد بررسی ق

و مدارک  آیا پرونده

 می باشدکامل  دانشجو

 اسم دانشجو در دفترچه مربوطه 

 تا اطلاعات کامل باشد .
آیا پیش دانشگاهی در 

 پرونده موجود است

آیا عکس فتوکپی 

شناسنامه و گواهی 

یپلم و... موجود است

آیا تاییدیه تحصیلی در 

 پرونده موجود است

 بله

 خیر

 بله

 بله

 بله

 خير

 خير

 خیر دانشجو به صورت تلفنی سوال می نماید که مدارک از طریق پست ارسال شده است یا

 دانشجو مدارک را به تدریج به اداره آموزش و به اداره پذیرش ارسال می نماید.

 دانشجو به اداره آموزش مراجعه و مجددا می پرسد که مدارکش کامل شده است .

 انشکده  و آموزش و پرورش اعلام می شودتمام کمبودها به صورت نامه ای و به تفکیک نام و نام خانوادگی به د

چرخه بالا چندین بار تکرار می شود و در صورت نیاز مجددا با آموزش و پرورش و واحدهای 

 مربوطه در خصوص تکمیل مدارک دانشجو مکاتبه می شود.
 

 پرونده دانشجو کامل می شود


