
 

 

 فرایند دبیر خانه امور هیات علمی )معاونت آموزشی(

فرایند جذب عضو  مخاطبان فعالیتها طول مدت فرایند

هیات علمی 

 متعهد به خدمت

دبیرخانه امور  تعداد کارشناسان و مسئولیت

 هیات علمی

 معاونت

 روز 2حداکثر 
دریافت و بررسی درخواست متقاضیان و ارسال آن به -1

 دانشکده مربوطه 

دانشکده ها و 

 گروههای آموزشی

اعضای جذب  -

 در هیات علمی

گروههای مختلف 

آموزشی در قالب 

 تعهدات

 :خانم ناهید یاری -1

رئیس دبیرخانه ارتقا و ارزشیابی  

)انجام کلیه مکاتبات و  هیات علمی

 (  کارشناسی های لازم

 

خانم نازار احمدی :کارشناس -2

)انجام کلیه امور هیات علمی 

 (  ت و کارشناسی های لازممکاتبا

 

 

)تایپ  خانم شیرین بهمن نژاد-2

 کلیه مکاتبات مرتبط(

 

 

 

 

 

 

 

دکتر محسن -1

شهلایی دبیر 

امور هیات 

 علمی
 

معاونت 

 آموزشی

 دریافت اظهار نظر دانشکده و گروه مربوطه -2 دو هفته 

 یک هفته
و طرح در شورای  بررسی نظرات ارسالی از دانشکده ها -3

 آموزشی

 هیات اجرایی جذب  هیات اجرایی جذب دانشگاه  اعلام نتیجه نهایی به -5 روز3

 دو ماه

فرایند در جذب در 

 جریان می باشد

با متقاضی  در صورت موافقت هیات اجرایی جذب دانشگاه-6

اعلام می  مرکز امور هیات علمی وزارت متبوع  موضوع به 

 شود.

 یک هفته

پس از دریافت پاسخ  از وزارت متبوع و اعلام نتیجه از  -7

تشکیل پرونده برای اعضای ،ه هیات اجرایی جذب به این حوز

 هیات علمی جدید الورود

 


