
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 شروع

اعم از بخشنامه ها ،دستورالعمل (دريافت كليه مكاتبات 

  ....)درخواست ها وها و 

بررسي كليه مكاتبات و انجام كارشناسي هاي لازم با توجه به 

  ...)مل ها وعآئين نامه ها،دستور ال

درصورت لزوم و با عنايت به دستور مسئولين ،نامه ها طرح در 

شوراي آموزشي ،شوراي دانشگاه،هيات رئيسه،هيات امنا،هيات 

  ..مميزه و

بررسي كليه مكاتبات دبيرخانه يند افر

  امور هيات علمي 

  :مخاطبان

امور  معاونت تحقيقات و فناوري، دانشكده ها،

رابط معرفي كننده  ،حراست دانشگاه ،بين الملل

  هيات علمي وابسته اعضاي هيات علمي،متقاضي   

و اجراي كليه مصوبات مربوط به اعضاي هيات ابلاغ 

    ....علمي در كليه شوراها و هيات هاي دانشگاه و 

  طول مدت فرايند

-  

تهيه و تدوين شيوه نامه ها داخلي دانشگاه در راستاي 

  آئين نامه ها و دستورالعمل هاي وزارتي 

درصورت ابهام در راستاي اجراي بندهاي آئين نامه ها و 

  .ها ،استعلام از وزارت متبوع صورت مي گيرددستورالعمل 


