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 معرفی واحد مدیریتی تحصیلات تکمیلی دانشگاه
 حوزه این فعالیت و بوده پزشکی علوم دانشگاه 2 شماره ساختمان در واقع آموزشی معاونت حوزه در مستقر تکمیلی تحصیلات مدیریت

 مقطع شدگان پذیرفته آموزشی امور ،Ph.D تخصصی دکترای امورآموزشی  بالینی، تخصص های رشته امورآموزشی با ارتباط در مدیریتی

   .باشد می دانشکده و رشته تأسیس پیگیری و اقدام و مرتبط های آزمون برگزاری پزشکی، علوم های رشته ارشد کارشناسی

 کمیسیون تکمیلی، تحصیلات شورای ” عنوان تحت جلساتی مذکور مقاطع دانشجویان تحصیلی دوره اجرایی امور به کمک راستای در 

 .گردد می ذکر مختصر صورت به شوراها این وظایف شرح ادامه در که میگردد برگزار ”ای منطقه کمیسیون و  خاص موارد
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   تکمیلی تحصیلات شورای
 و اجرایی امور به کمک و دانشگاه شورای به پیشنهاد و تکمیلی تحصیلات های دوره آموزشی های برنامه تدوین و تهیه منظور به شورا این

 : باشد می ذیل شرح به آن وظایف اهم که گردد می تشکیل تخصصی، های دوره گسترش زمینه در امکانات آوردن فراهم

  نامه آیین و رییسه هیات تصمیمات دانشگاه، شورای مصوبات اجرایی های زمینه ایجاد جهت دانشگاه تکمیلی تحصیلات معاون با همکاری 

 مصوب های برنامه و ها

 شود می ارجاع شورا به دانشگاه تکمیلی تحصیلات معاون یا دانشگاه شورای توسط که مسائلی درباره نظر اظهار و بررسی. 

 و ها دوره این در فعال علمی هیات اعضای آموزشی کیفیت بررسی و دانشگاه در تکمیلی تحصیلات های دوره آموزشی کیفیت بررسی 

 .دانشگاه شورای به آن گزارش ارایه

 دانشگاه جدید تکملی تحصیلات های دوره و ها رشته تاسیس پیشنهاد بررسی 

 (بالاتر و ارشد کارشناسی های دوره تحقیقاتی های نامه پایان) رساله عناوین تصویب 

 جمله از دانشگاه شورای به آموزشی مختلف های برنامه پیشنهاد و تدوین : 

 دکترا و ارشد کارشناسی های دوره آموزشی های برنامه  - 

 مصوب ضوابط چارچوب در درسی های برنامه اجرای نحوه در لازم تغییرات پیشنهاد  - 

 آنها درباره نظر اظهار و تکمیلی تحصیلات نامه آیین بررسی  - 

 دانشگاه شورای به مدت میان و مدت کوتاه غیررسمی آموزشی مناسب طرحهای پیشنهاد  - 

 دانشگاه شورای به آن ارایه و تکمیلی تحصیلات های دوره در جدید دانشجوی پذیرش ظرفیت برآورد  - 

 ” .باشد می دسترس قابل w1ir/fa/w.ac.kums.education-//vc:https/5   : لینک در مصوبات و شورا اعضاء معرفی تکمیلی، تحصیلات شورای وظایف شرح ”
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 خاص موارد کمیسیون
 تحصیلی وضعیت به نامه آیین مفاد کامل رعایت با تا شود می تشکیل پزشکی علوم های دانشگاه در خاص موارد کمیسیون

 .نماید صادر نهایی رأی و رسیدگی شوند می داده تشخیص خاص موارد که (ارشد کارشناسی و Ph.D مقاطع ) دانشجویان

کمیسیون موارد خاص درامور آموزشی رشته های تخصص بالینی در صورتیکه در دانشکده یا دانشگاه حل نگردد، درشورای “ 

 “  .آموزش پزشکی و تخصصی وزارتخانه برگزار و نتیجه به صورت مکتوب به دانشگاه اعلام می گردد

 مشکل با بوده، مؤثر تحصیلاتشان در که عللی خاطر به آنان تحصیل جریان که شود می گفنه دانشجویانی وضعیت به خاص اردمو

 این .باشد نمی ممکن موجود آموزشی های نامه آیین و مقررات با آن حل و گردیده مواجه مشکل با  آن حل و گردیده مواجه

 را دارند موجه غیبت که دانشجویانی و ها اخراجی اخراج، درحال تحصیل، به شاغل دانشجویان به مربوط آموزشی مسائل کمیسیون

 صادره رأی که نماید صادر را خود رأی و گیری تصمیم نامه آیین این اختیارات چارچوب در و کند می بررسی موردی صورت به

 : باشد می زیر موارد از یکی قالب در

تحصیلی سنوات اعطای 

قوانین طبق دانشجویان تحصیل به بازگشت با موافقت 

تحصیلی سنوات در احتساب بدون مرخصی سال یک حداکثر با موافقت 
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 کمیته های منطقه ای
و کارشناسی ارشد و ارائه همکاریها و راهکارهای  Ph.Dاین کمیته ها به منظور تسهیل در رسیدگی به مسائل آموزشی دانشجویان مقاطع  

مناسب جهت ارتقاء کیفیت خدمات آموزشی، کمیته های منطقه ای رسیدگی به امور آموزشی دانشجویان در کلان مناطق آمایشی 

این جلسات دو بار در سال تشکیل می گردد و در خصوص مواردی که درکمیسیون موارد خاص تصمیم گیری نشده با . تشکیل می شوند

 .هدف حل مشکلات آموزشی برگزار می گردد

مقررات در قالب مصوبات شورای تخصصی و مصوبات شورای علوم پایه، آیین نامه های آموزشی، آیین نامه های مالی، راهنمای تدوین 

 .قابل دسترس می باشد 1education.kums.ac.ir/fa/w-https://vc: پایان نامه و فرم های پایان نامه در آدرس لینک 
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 آموزش دستیاری  رشته های تخصص بالینی
:امور آموزشی دستیاران رشته های تخصص بالینی در قالب فرآیندها به شرح زیر در حوزه مدیریتی تحصیلات تکمیلی اجرا می گردد   

 فرایند ثبت نام •

 فرایند انتقالی •

 فرایند میهمانی •

 فرایند انصراف از تحصیل •

 فرایند آزمون ارتقاء و گواهینامه •

 فرایند آزمون دانشنامه تخصصی •

 فرایند فراغت از تحصیل •

 فرایند ارزشیابی علمی و عملی دستیاران دانش آموخته خارج از کشور •

 فرایند اعطای مرخصی تحصیلی •
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 فرایند ثبت نام رشته های تخصص بالینی
پذیرفته شدگان آزمون دستیاری رشته های تخصص بالینی و تکمیل ظرفیت این مقطع در بازه زمانی اعلام شده به سایت دانشگاه به 

مراجعه نموده و فرمهای ثبت نام را دریافت کرده و پس از تکمیل مدارک به واحد تحصیلات تکمیلی   www.kums.ac.ir: آدرس 

 .  دانشگاه مراجعه می نمایند

 :مدارک مورد نیاز جهت ثبت نام 

  قطعه عکس  8تعداد 

 اصل و کپی صفحات شناسنامه و کارت ملی 

 اصل و کپی کارت نظام پزشکی 

 اصل و کپی دانشنامه مقطع قبلی 

  تسویه صندوق رفاه مقطع قبلی 

 وضعیت نظام وظیفه 

 موافقت اولیه محل خدمت جهت شاغلین 

 تکمیل فرم های ثبت نام 

 

 .پس از بررسی مدارک توسط کارشناسان واحد دستیار پذیرفته شده به صورت مکتوب به واحدهای مربوطه معرفی می گردد
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 فرایند نقل و انتقالات دستیاران رشته های تخصص بالینی
یند فرافرایند انتقال دستیاران رشته های تخصص بالینی در بازه زمانی اعلام شده الزاماً باید در سامانه نقل و انتقالات ثبت گردیده و ادامه 

.در قالب فلوچارت طراحی شده ضمیمه می باشد  
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 فرایند میهمانی دستیاران رشته های تخصص بالینی
فرایند مذکور در . درخواست میهمانی بازه زمانی خاصی ندارد و صرفاً با ثبت درخواست در سامانه نقل و انتقالات قابل پیگیری می باشد

.قالب فلوچارت تدوین شده ضمیمه می باشد  
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 فرایند انصراف از تحصیل دستیاران رشته های تخصص بالینی

.فرایند انصراف از تحصیل دانشجویان این مقطع تحصیلی در قالب فلوچارت تدوین شده ضمیمه می باشد  
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 فرایند برگزاری آزمون ارتقاء و گواهینامه
آزمون ارتقاء به صورت سالیانه و در تیرماه هر سال برگزار می گردد دستیارانی که به 

دلایل موجه و طبق مقررات متقاضی شرکت دردو ارتقاء همزمان هستند درخواست خود  

شرایط . را به معاون آموزش تخصصی و فوق تخصصی دانشکده پزشکی تحویل می دهد

:شرکت در آزمون گواهینامه به شرح زیر می باشد   

 دفاع از پایان نامه حداکثر تا پایان آبان ماه همان سال 

 ارائه لاگ بوگ مستند و ترجیحاً الکترونیک در کلیه رشته های تخصصی بالینی 

  ًدستیارانی که به صورت مشروط در آزمون گواهینامه تخصصی شرکت می نمایند، الزاما

باید باقیمانده دوره تحصیلی خود را در مراکز آموزش مربوطه گذرانده و گواهی اتمام 

 .دوره خود را ارائه دهند

 داشتن مرخصی استحقاقی ذخیره باعث کاهش طول دوره نخواهد شد. 

 اتمام دوره دستیاری حداکثر تا پایان آبان ماه همان سال 

  ماه از زمان کسب قبولی در مقطع ما قبل گواهینامه دستیار به   11گذشت حداقل مدت

بدیهی است شرکت در آزمون ) شرط حضور ایشان در بخش مربوطه و طی دوره آموزشی 

مذکور این دسته از داوطلبان منوط به کسب نمره ارزشیابی درون دانشگاهی جهت معرفی 

 .(به آزمون گواهینامه می باشد
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 فرایند برگزاری آزمون دانشنامه تخصصی
.شرط شرکت در آزمون دانشنامه، قبولی در آزمون گواهینامه می باشد  
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 فرایند فراغت از تحصیل دستیاران رشته های تخصص بالینی
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 فرایند ارزشیابی علمی و عملی دستیاران دانش آموخته خارج از کشور 
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 فرایند اعطای مرخصی تحصیلی دستیاران رشته های تخصص بالینی 
 .ماه و بدون دریافت کمک هزینه تحصیلی می باشد 4سقف اعطای مرخصی تحصیلی به دستیاران رشته های تخصص بالینی به مدت 

صدور گواهی اشتغال به تحصیل، مکاتبات و ارسال گواهی کار، استعلامات نواقص پرونده و بررسی پرونده دستیاری از دیگر فعالیت 

. های این حوزه مدیریتی می باشد  14 



 و کارشناسی ارشد Ph.Dآموزش رشته های دکترای تخصصی 

:امور آموزشی دستیاران رشته های تخصص بالینی در قالب فرآیندها به شرح زیر در حوزه مدیریتی تحصیلات تکمیلی اجرا می گردد   

 فرایند ثبت نام •

 فرایند انتقالی •

 فرایند میهمانی •

 فرایند انصراف از تحصیل •

 فرایند فراغت از تحصیل •

 فرایند پذیرش دانشجویان واحد بین الملل •

 فرایند اعطای مرخصی تحصیلی •

 فرایند ارجاع وضعیت تحصیلی دانشجویان به کمیسیون موارد خاص •

 فرایند ثبت و دفاع پایان نامه  های کارشناسی ارشد •

 و کارشناسی ارشد  Ph.Dتدوین و بروزرسانی کوریکولوم آموزشی رشته های  •
15 



 فرایند ثبت نام رشته های دکترای تخصصی و کارشناسی ارشد
پذیرفته شدگان آزمون رشته های دکترای تخصصی و کارشناسی ارشد و تکمیل ظرفیت این مقاطع در بازه زمانی اعلام شده به سایت 

مراجعه نموده و فرمهای ثبت نام را دریافت کرده و پس از تکمیل مدارک به واحد تحصیلات   www.kums.ac.ir: دانشگاه به آدرس 

 .  تکمیلی دانشگاه مراجعه می نمایند

 :مدارک مورد نیاز جهت ثبت نام 

  قطعه عکس  6تعداد 

 اصل و کپی صفحات شناسنامه و کارت ملی 

  اصل و کپی دانشنامه مقطع قبلی 

 اصل و کپی پایان طرح یا توقف طرح در مقطع قبلی 

 اصل و کپی کارت نظام پزشکی 

  تسویه صندوق رفاه مقطع قبلی 

 وضعیت نظام وظیفه 

 موافقت اولیه محل خدمت جهت شاغلین 

 تکمیل فرم های ثبت نام 

 .پس از بررسی مدارک توسط کارشناسان واحد دستیار پذیرفته شده به صورت مکتوب به واحدهای مربوطه معرفی می گردد
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:فرایند نقل و انتقالات دانشجویان رشته های   
دکترای تخصصی و کارشناسی ارشد   
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 Ph.Dفرایند میهمانی دانشجویان رشته های دکترای تخصصی 

 وکارشناسی ارشد
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 Ph.Dفرایند انصراف از تحصیل دانشجویان رشته های دکترای تخصصی 

 وکارشناسی ارشد
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 Ph.Dفرایند فراغت از تحصیل دانشجویان رشته های دکترای تخصصی 

 وکارشناسی ارشد
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 :فرایند پذیرش دانشجویان واحد بین الملل دانشجویان رشته های 
 وکارشناسی ارشد Ph.Dدکترای تخصصی  

                                  .و کارشناسی ارشد دانشگاه  می تواند دانشجو در حوزه بین الملل پذیرش نماید Ph.Dظرفیت پذیرش رشته های % 20حداکثر تا 
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 و کارشناسی ارشد  Ph.Dفرایند اعطای مرخصی تحصیلی به دانشجویان رشته های 
اخذ مرخصی ( به استناد آیین نامه آموزشی)درصورتیکه در زمان درخواست مرخصی، دانشجو در سقف مجاز آموزشی دانشجویان باشد 

 .  با تأیید شورای آموزشی دانشگاه می باشد
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و  Ph.Dفرایند ارجاع وضعیت تحصیلی دانشجویان به کمیسیون موارد خاص در رشته های 
 کارشناسی ارشد
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 فرایند ثبت و دفاع پایان نامه  های کارشناسی ارشد
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 ادامه فرایند ثبت و دفاع پایان نامه  های کارشناسی ارشد
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 ادامه فرایند ثبت و دفاع پایان نامه  های کارشناسی ارشد
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 و کارشناسی ارشد  Ph.Dتدوین و بروزرسانی کوریکولوم آموزشی رشته های 

و کارشناسی ارشد براساس مصوبات شورای آموزش عالی  Ph.Dتدوین و بروزرسانی کوریکولوم آموزشی رشته های دکترای تخصصی 

 .برنامه ریزی، ابلاغیه ی وزارت بهداشت درمان و آموزش پزشکی انجام می گردد

 آزمون ها
بر اساس تقویم اعلام شده از سوی مرکز سنجش آموزش پزشکی و ابلاغ دستورالعمل برگزاری، آزمون های مرتبط به شرح زیر  

 :باهمکاری وحد تحصیلات تکمیلی و واحدهای مرتبط آزمون ها برگزار می گردد 

 آزمون پذیرش دستیار رشته های تخصصی بالینی پزشکی 

 آزمون کارشناسی ارشد 

 آزمون دکترای تخصصی علوم پایه پزشکی و بهداشت، دندانپزشکی و داروسازی 

 آزمون ارتقاء و گواهینامه تخصصی پزشکی بالینی 

 آزمون پذیرش دستیاری دندانپزشکی 

 آزمون کتبی دانشنامه تخصصی و فوق تخصصی پزشکی 
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 تأسیس رشته و دانشکده
پس از اجرای برنامه تحول سلامت به منظور رسیدگی بیشتر به مشکلات موجود در حوزه بهداشت و درمان که در اولویت نیاز جامعه 

قرار داشت، آموزش عالی سلامت نیز در مرکز توجه وزارت متبوع قرار گرفت و برای تحول در بخش آموزش مدیران و دست 

.  اندرکاران حوزه آموزش ، اقدام به تدوین برنامه های تحول و نوآوری در آموزش علوم پزشکی با استفاده از اسناد بالادستی نمودند

پس از تدوین برنامه جامع آموزش عالی علوم پزشکی، یکی از حوزه های مهم در معاونت آموزشی که عهده دار اجرای قوانین و 

این شورا مرجع قانونی تصویب مصوبات . سیاستهای وزارت متبوع میباشد شورای گسترش دانشگاه های علوم پزشکی کشور است

مرتبط با توسعه کمی و کیفی آموزش بوده و به منظور انجام فعالیتها در راستای تحقق سیاستهای تحول و نوآوری، مقررات و 

همچنین با نظارت بر انجام امور محوله ، منجر به ارتقاء کیفیت آموزش علوم پزشکی . دستورالعملهای لازم را تصویب و ابلاغ مینماید  

.میگردد  

28 



شورای گسترش دانشگاه های علوم پزشکی کشور با توجه به جایگاه قانونی خود تصمیمات تاثیرگذاری بر آموزش عالی علوم پزشکی  

این شورا که بالاترین مرجع تصمیم گیری در حوزه های مختلف مرتبط با آموزش و پژوهش علوم پزشکی . کشور اتخاذ می نماید

کشور بوده و تصمیمات آن ناظر بر ارتقاء کمی و کیفی آموزش و پژوهش میباشد، به منظور انجام رسالت خود ناگزیر به تدوین و 

تصویب مقررات آموزشی منسجم و اجرای مصوبات سایر مراجع قانونی، شامل مجلس شورای اسلامی، شورای عالی انقالب فرهنگی و 

با توجه به اینکه از زمان تشکیل وزارت . شورای سنجش و پذیرش دانشجوی کشور، شورای عالی برنامه ریزی علوم پزشکی بوده است

بهداشت، درمان و آموزش پزشکی و متعاقب آن تشکیل شورای گسترش دانشگاههای علوم پزشکی در وزارت متبوع، مصوبات متعددی 

تحت عناوین قوانین، مقررات، ضوابط، آیین نامه ها و دستورالعملها توسط مراجع فوق الذکر تدوین و تصویب گردیده است، و 

دسترسی به این مصوبات از نیازهای ضروری مدیران و کارشناسان مرتبط با حوزه عملکرد شورای گسترش و دانشگاه های علوم پزشکی 

میباشد، دبیرخانه شورای گسترش دانشگاه های علوم پزشکی به منظور سهولت استفاده از منابع و مصوبات مرتبط برای سیاستگذاران و 

دستاندرکاران امرآموزش علوم پزشکی و مجریان آن و همچنین در راستای کمک به حفظ و بایگانی اسناد موجود، اقدام به تدوین 

در  https://oee.behdasht.gov.ir/uploads/390/doc/gostaresh_98326.pdf: این کتاب مدون  در لینک .  کتابی نموده است

 .دسترس می باشد

 سپاس از همراهی شما 
29 


